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POSTUPKU UTVRBIVANJA, NAPLATE | KONTROLE POREZA NA NEPOKRETNOSTI

PRIMJENJUJU SE SLJEDECI PROPISI:
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Zakon o porezu na nepokretnosti (,SI. list CG”, br. 28/19 i 49/22);

2. Zakon o poreskoj administraciji (SI. list RCG”, br. 65/01, 80/04 i 29/05 i ,Sl. list CG”, br. 20/11,
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28/12, 8/15, 47117, 52119 i 145/21);

Zakon o upravnom postupku (,Sl. list CG”, br. 56/14, 20/15, 40/16 i 37/17);

Zakon o inspekcijskom nadzoru (Sl. list RCG" br. 39/03 i ,SI. list CG" br. 76/09, 57/11, 18/14, 11/15 i
52/16);

Zakon o drzavnom premjeru i katastru nepokretnosti (SI. list RCG®, br. 28/07 i ,Sl. list CG", br. 73/10,
32111, 40111, 43115, 37117 1 17/18);

Zakon o zaétiti podataka licnosti (,Sl. list CG”, br. 79/08, 70/09, 44/12 i 22/17);

Odluka o porezu na nepokretnosti (,SI. list CG — opétinski propisi”, br. 51/19);

Odluka o lokalnim administrativnim taksama (,Sl. list CG — opstinski propisi”, br17/20)

Uredba o visini troSkova prinudne naplate poreske obaveze (,SI. list RCG”, br. 24/05).

Zakon o raCunovodstvu (,,Sl. listu CG", br. 145/21)

Zakon o planiranju prostora i izgradnji objekata ( ,SI. List CG", br.64/17, 44/18, 63/18, 11/19, 82/20
i 86/22)

Zakon o energetici (,S!. list CG", br. 5/16 i 51/17, 82/20 i 29/22)

Zakon o svojinsko pravnim odnosima (,Sl. list CG", broj 19/09)

Zakon o drzavnoj imovini (,Sluzbeni list Crne Gore", broj 21/2009 i 40/2011)

POSTUPKU UTVRBIVANJA, NAPLATE | KONTROLE POREZA NA NEPOKRETNOSTI

IZVRSAVAJU SE SLJEDECI PROCESI | RADNI ZADACI:

1.

PLANIRANJE POREZA NA NEPOKRETNOSTI odnosi se na evidentiranje parametara bitnih za
tacno utvrdivanje poreza, a koji su propisani Zakonom o porezu na nepokretnosti i Odlukom o porezu
na nepokretnosti.

1.1 Evidencija vrsta nepokretnosti saglasno ¢lanu 8 Odluke o porezu na nepokretnosti
(obaveza je savjetnika/ce | — za vodenje registra nepokretnosti.

1.2 Evidencija procjene trZiSne cijene m2 nepokretnosti po vrstama.
Prosjecna trziSna cijena m2 zemljita, odreduje se prema: prosjecnoj trzi§noj cijeni m2 zemljista
u Primorskom regionu koju objavijuje Uprava za statistiku, za godinu koja prethodi godini za
koju se porez utvrduje, ili prema podacima o cijeni m2 zemlji$ta iz ugovora o kupoprodaji
zemljista za prethodne tri fiskalne godine koje dostavlja Uprava prihoda i carina do 31. januara
tekuce godine, a na osnovu reprezentativnog uzorka koji obuhvata najmanje tri ugovora o
kupoprodaji zemljiSta sa teritorije Opstine Bar, a ako se trZi$na cijena ne moZe utvrditi na
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prethodno navedene natine, onda se utvrduje procjenom koju vrsi viestak za procjenu
nepokretnosti (¢l. 6b stav 1 Zakona o porezu na nepokretnosti). Prosje¢na trZisna cijena m2
gradevinskog objekta odreduje se za stambeni objekat na osnovu podataka o prosjeénoj
trziSnoj cijeni m? novoizgradenog stambenog objekta za Crnu Goru, koji objavijuje Uprava za
statistiku za godinu koja prethodi godini za koju se utvrduje porez uveéanu koeficijentom 1.25
U skladu sa ¢lanom 3 Odluke o porezu na nepokretnosti. Za ostale vrste gradevinskoh
objekata primjenjuju se korektivni koeficiienti u odnosu na trzi$nu cijenu m2 novoizgradenog
stambenog objekta. Za poslovni objekat i poslovne prostorije primjenjuje se korektivni
koeficijent od 1,40, za pomocni objekat, garaze i garazna mjesta 0,40 i za skladini prostor
0,80, rezervoari 0,80, proizvodni objekat 0,60, elektroenergetski objekat 1,40 (&l. 6b Zakona o
porezu na nepokretnosti i ¢lan 5 Odluke o porezu na nepokretnosti).

Ako obveznik poreza na nepokretnosti koji vodi poslovne knjige, u poslovnim knjigama
vrijednost nepokretnosti ne iskaZze na nacin da je vrijednost nepokretnosti u skladu sa
propisima kojima se ureduje raéunovodstvo (fer vrijednost), sa stanjem na dan 31. decembra
godine koja prethodi godini za koju se utvrduje porez na nepokretnosti ili ne podnese poresku
prijavu, porez na nepokretnosti obracunava se u skladu sa ¢l. 6a i 6b Zakona o porezu na
nepokretnosti, odnosno zakonom kojim se ureduje poreska administracija.

UnoSenje prosjeénih trzisnih ciiena m2 nepokretnost, po vrstama nepokretnosti, obaveza je
rukovodioca sektora.

Evidentiranje i identifikovanje zona za korekciju trZiSne vrijednosti nepokretnosti
zavisno od lokacije (obaveza viSeg savjetnika/ce | - za vodenje registra nepokretnosti). Zone
se odreduju prema katastarskim parcelama iskazanamim u elektronskoj formi na digtalnoj
mapi, koje su sastavni dio ove Odluke [ koriguje se koeficiientom lokacije.

Evidencija godina starosti gradevinskog objekta, koeficijenta kvaliteta i poreskih
olaksica u skladu sa clanom 5 do 9 Odluke, obaveza je viSeg savjetnika/ce | — za vodenje
registra nepokretnosti.

Planiranje i priprema ,tipskih” rjeSenja. Zbog velikog broja rieSenja koja treba donijeti do
30. aprila tekuée godine, neophodno je pripremiti obrasce rie$enja. To ukljuéuje izradu teksta
uvoda, dispozitiva i obrazloZenja rjeSenja, zavisno da li obveznik vodi poslovne knjige ili ne,
odnosno da li je podnio poresku prijavu ili nije, kao i da li se rje§enje donosi u skraéenom
postupku ili ne. Za izvrSenje ove obaveze odgovorni su sekretarfica Sekretarijata i rukovodilac
Sektora za utvrdivanje, kontrolu i naplatu lokalnih javnih prihoda.

2. PRIPREMA UTVRBIVANJA POREZA

Pripremne radnje u postupku utvrdivanja poreza su: identifikacija oporezive nepokretnosti,
odredivanje obveznika poreza i utvrdivanje svih parametara koji uticu na iznos poreza (vrsta,
povrsina, starost, zona, kvalitet gradnje, udio u viasnistvu, da i se radi o primarnom ili sekundarnom
stambenom objektu, itd.) Imaju¢i u vidu da se urivrdivanje poreza radi, u principu, po skra¢enom
postupku na osnovu sluzbenih evidencija (€. 106 Zakona o upravnom postupku), bitno je da se na
vrijeme pribave evidencije koje, u skladu sa zakonom, vode drugi drzavni organi i organi lokalne
samouprave, kao i da se aZuriraju sopstvene evidencije.
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Preuzimanje podataka o nepokretnosti od Uprave za katastar i drzavnu imovinu i
njihovo poredenje sa Registrom nepokretnosti ULJP. Sekretar/ka Sekretarijata obraca se
pisanim putem Upravi za katastar i drzavnu imovinu, da, u skladu sa ¢&l. 17 Zakona o porezu
na nepokretnosti, dostave u elektronskoj formi podatke o nepokretnostima i viasnistvu na
nepokretnostima. Podatke Uprave za katastar i drzavnu imovinu u bazi poreza na
nepokretnosti unosi rukovodilac Sektora za utvrdivanje, kontrolu i naplatu lokalnih javnih
prihoda.

Evidentiranje rjeSenja Uprave za katastar i drZavnu imovinu o upisu i promjenama upisa

vlasniStva na nepokretnostima. Uprava za katastar i drzavnu imovinu dostavlja Sekretarijatu,
rieSenja o upisu i promjenama upisa vlasnistva na nepokretnostima u katastru nepokretnosti.
UnoSenje podataka sa rieSenja vrSe sluzbenici Sektora za utvrdivanje, kontrolu i naplatu
lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i tatno unos$enje ovih podataka odgovoran je
rukovodilac Sektora.

Evidentiranje notarskih zapisa o promjenama vlasnistva na nepokretnostima. Notari su u
obavezi da dostave Sekretarijatu, sve notarske zapise kojima se ostvaruje promet
nepokretnosti, odnosno izmjena vlasniSiva na nepokretnosti u godini koja prethodi godini za
koju se porez utvrduje. Uno3enje podataka iz notarskih zapisa vre sluZbenici Sektora za
utvrdivanije, kontrolu i naplatu lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i ta¢no unosenje ovih
podataka odgovoran je rukovodilac Sektora.

Prikupljanje podataka sa terena o nepokretnostima i vlasnistvu ili njihovom kori$éenju
je radnja koja se vrsi narocito u situacijama kada gradevinski objekat nije upisan u katastar
nepokretnosti, ako je objekat izgraden suprotno zakonu ili ako se inspekcijskim nadzorom na
terenu doslo do podataka o gradevinskim objektima ili zemljistu, a koji se ne slazu sa
podacima iz katastra nepokretnosti. Za tatno prikupljanje podataka odgovorni su poreski
inspektori.

Evidencija prikupljenih podataka o nepokretnostima. Unosenje podataka prikuplienih na
terenu vrSe sluzbenici Sektora za utvrdivanje, kontrolu i naplatu lokalnih javnih prihoda. Za
blagovremeno i taéno unoSenje ovih podataka odgovoran/na je rukovodilac Sektora.

Pribavljanje podataka o prebivalistu gradana. Sekretar/ka Sekretarijata obraéa se pisanim
putem Ministarstvu unutradnjih poslova Crne Gore radi dostavijanja, u elektronskoj formi,
podataka o gradanima koji imaju prijavlieno prebivaliste na teritoriji OpStine Bar, radi
utvrdivanja primarnog i sekundamog stambenog objekta, odnosno, utvrdivanja glavnog mijesta
stanovanja poreskog obveznika i, s tim u vezi, dono3enja rje$enja o primamom - glavnom
mjestu stanovanja.

Clanom 12 Zakona o porezu na nepokretnosti, propisane su poreske olaksice: ,Porez na
nepokretnosti na zgrade i stanove, koji poreskom obvezniku sluze kao glavno mjesto
stanovanja, umanjuje se za 20% za poreskog obveznika i po 10% za svakog ¢lana njegovog
domacinstva, a najviSe do 50% njegove obaveze.” Podatke o prebivalistu u bazu poreza na
nepokretnosti unosi samostalni/a savjetnik/ca Il za vodenje registra nepokretnosti. Dobijeni
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podaci o prebivalidtu ne smiju se koristiti u bilo koje druge svrhe osim za pravilno utvrdivanje
poreza na nepokretnosti.

Prijem i evidentiranje poreskih prijava. Vlasnici nepokretnosti su duzni da, u roku od 30
dana od dana sticanja nepokretnosti, Sekretarijatu za finansije podnesu poresku prijavu.
Takode, poreski obveznici koji vode poslovne knjige podnose poresku prijavu do 31. marta
tekuce godine, u kojoj iskazuju vrijednost nepokretnosti iz njihovih poslovnih knjiga, sa stanjem
na dan 31. decembra, godine koja prethodi godini za koju se utvrduje porez na nepokretnosti
(8. 16 Zakona o porezu na nepokretnosti). Unosenje podataka sa prijava vrSe sluzbenici
Sektora za utvrdivanje, kontrolu i naplatu lokalnih javnih prihoda za utvrdivanje lokalnih javnih
prihoda. Za blagovremeno i taéno uno3enje ovih podataka odgovoran/na je rukovodilac
Sektora.

Poredenje i uskladivanje podataka o poreskim obveznicima sa podacima Centralnog
registra privrednih subjekata je radnja koja podrazumijeva uskladivanje naziva i adresa
prijema poste u bazi poreza sa odgovaraju¢im podacima iz Centralnog registra privrednih
subjekata. UnoSenje podataka sa prijava vrSe sluzbenici Sektora za utvrdivanie, kontrolu i
naplatu lokalnih javnih prihoda za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i tacno
uno$enje ovih podataka odgovoran/na je rukovodilac Sektora.

3. UTVRDIVANJE POREZA NA NEPOKRETNOSTI

Poslove utvrdivanja poreza na nepokretnosti vre sluzbenici Sektora za utvrdivanje, kontrolu i
naplatu lokalnih javnih prihoda za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i tacno
uno$enije ovih podataka odgovoran/na je rukovodilac Sektora.
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Identifikacija nepokretnosti, podrazumijeva pribavljanje podataka o nepokretnostima i to:
vrsta nepokretnosti, katastarska opstina, broj i podbroj katastarske parcele, broj objekta, broj
posebnog dijela objekta, list nepokretnosti i povrsina nepokretnosti.

Identifikacija starosti, zone, kvaliteta objekta, bitni su elementi za taan obraCun poreza.
Starost objekta se utvrduje na osnovu podataka iz katastra nepokretnosti, ili iz evidencije
drugih sluzbenih javnih registara. Po osnovu starosti objekta vrdi se umanjenje od 1% za
svaku godinu starosti objekta ili godinu od posliednje rekonstrukcije objekta, s tim da
umanjenje moze iznositi najvise 60% vrijednosti objekta. Zona, kojoj pripada objekat, odreduje
se na osnovu katastarske opstine i broja katastarske parcele. U zavisnosti od vrste
gradevinskog objekta vrsi se korigovanje trZisne vrijednosti koeficijentom kvaliteta objekta (clan
7 Odluke o porezu na nepokretnosti).

Identifikacija kvaliteta zemlji§ta, vr$i se u cilju korigovanja trZisne vrijednosti zemljista
koeficiientom kvaliteta, u zavisnosti da li je u pitanju: gradevinsko, poljoprivredno, Sumsko ili
ostalo zemljista (¢lan 6 Odluke o porezu na nepokretnosti).
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Identifikacija obveznika poreza na nepokretnosti koji je preminuo, a u katastru se i dalje
vodi nepokretnost na umrlo lice, i utvrdivanje ko je korisnik te nepokretnosti kako bi se to lice
odredilo da bude poreski obveznik.

Odredivanje da li je u pitanju primarni ili sekundarni stambeni objekat, podrazumijeva da
ako poreski obveznik ima prijavijeno prebivaliste na teritoriji opstine Bar, stambena jedinica
koja se nalazi na adresi iz registra prebivalidta, uzima se kao primarna, a sve ostale, ukoliko
obveznik ima vise nekretnina odnosno, stambenih jedinica, kao primarna bez prava na
umanjenje po oshovu stalnog boravka i ¢lanova kuénog domaéinstva, a sve to u skladu sa
glanom 8 Odluke o porezu na nepokretnosti. Ako poreski obveznik nema prijavieno
prebivaliste na teritoriji optine Bar, a priloZio je dokaz Uprave za katastar i drzavnu imovinu,
da ne posjeduje bilo gdje na teritoriji Crne Gore drugu stambenu jedinicu, onda se taj stambeni
objekat tretira kao primarni bez prava na umanjenje po osnovu stalnog boravka i ¢lanova
kuénog domacinstva a sve to u skladu sa ¢lanom 11 Zakona o porezu na nepokretnosti..
Stambeni objekat u viasnistvu pravnog lica smatra se sekundarnim stambenim objektom.

Utvrdivanje poreskih olak$ica, vr$i se na onovu ovjerene Izjave o kuénoj zajednici, koju
podnosi poreski obveznik, tako $to se evidentiraju ¢lanovi domacinstva i utvrduju poreske
olakSice za primarni stambeni objekat.

lzrada, dostavljanje i evidentiranje poziva stranci da ucestvuje u postupku vrsi se u
situacijama kada stranka to zahtijeva, kada Sekretarijat na osnovu sluzbenih evidencija ne
moze po skracenom postupku da utvrdi porez, kao i u svim situacijama kad se procijeni da bi
neucestvovanje stranke u postupku moglo rezultirati prinvatanjem Zalbe u drugostepenom
upravnom postupku.

lzrada zapisnika o uce$éu stranke u postupku je obaveza sluzbenika koji je predioZio da se
stranka pozove da ucestvuje u postupku. Zapisnik sadrZi elemente na osnovu kojih se utvrduju
ginjenice bitne za oporezivanje.

Donosenje (izrada) rieSenja, vrsi se uz pomo¢ racunarskog programa do kraja aprila mjeseca
tekuée godine, kada se vr§i izrada rjeSenja na osnovu podataka o nepokretnostima i
obveznicima, koji su prikuplieni i evidentirani u prethodnom periodu. Priprema se elektronska
verzija rieSenja i jedan primjerak se dostavlja izabranom ponudacu, na Stampanje, pakovanje i
uruéenje, a jedan primjerak se obavezno Guva u racunaru kao dokaz Sto je proslijedeno na
Stampanje.

Stampanje rjeSenja i dostavnica, povjerava se izabranom ponudacu, u skladu sa rezultatima
prethodno pripremljene i sprovedene procedure javne nabavke. Od istog se trazi da identifikuje
svako rieSenje koristeéi bar kod.

Pakovanje i urucivanje rjeSenja, vrsi se tako $to se odStampana rjeSenja ubacuju u koverte,
zatvaraju, na koverte se ispisuje naziv i adresa obveznika i naljepljuje dostavnica.

Evidencija dostavnica radi se u elektronskoj formi radi identifikacije i datuma urucivanja
rieSenja. Takode, od strane izabranog ponudada vrsi se povraéaj dostavnica kao dokaz o
uruCenim rjeSenjima i dostavljena grada se skladisti u arhivi opStine Bar.



4, PRIJEM ZALBI | PRIGOVORA NA UTVRDENI POREZ
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Prijem i evidencija Zalbi i prigovora, sastoji se u identifikaciji rjeSenja na koje stranka
izjavijuje Zalbu. Sekretar/ka Sekretarijata ili rukovodilac Sektora za pravne poslove, Zalbu
signiraju na sluzbenike ovog Sektora za postupanje po Zalbama poreskih obveznika, ili, ako
procijeni neophodnim, predlaZe rukovodiocu Sektora za utvrdivanje, kontrolu i naplatu, da
inspektori izadu na teren i utvrde Einjeniéno stanje.

lzdavanje naloga za provodenje terenske inspekcijske kontrole, vrsi se nakon procijene
da treba iza¢i na teren ili ako to stranka zahtijeva u svojoj zalbi. Nalog za terensku inspekcijsku
kontrolu u slu¢ajevima postupanja po Zalbi stranke, po pravilu, potpisuje samostalni savjetnik-
ovlasceno lice za vodenje upravnog postupka, rukovodilac Sektora za pravne poslove.

Evidencija zapisnika o izvrSenoj insekcijskoj kontroli vr$i se na nacin Sto se dostavija
rukovodilac Sektora za pravne poslove, koji zajedno sa sluzbenikom kompletira predmet i
odluéuje o daljem postupaniju.

5. POSTUPANJE PO ZALBI OBVEZNIKA

5.1

5.2

5.3

5.4
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lzrada rjeSenja o odbijanju Zalbe, vrsi se u slu€ajevima kada Zalba nije dozvoljena ili je
neblagovremena ili je izjaviiena od strane neovlastenog lica. RjeSenje o odbijanju Zalbe
potpisuje sluzbenik koji je izradio rjeSenje ili samostalni savjetnik-ovias¢eno lice za vodenje
upravnog postupka, rukovodilac Sektora za pravne poslove, kao dokaz da je iskontrolisano
rieSenje i dostavija se viSoj savjetnici, samostalnom referentu — tehnickoj sekretarki, koja
rieSenje i spise predmeta dostavlja sekretarkifici Sekretarijata na potpis.

Izrada novog rjesenja po Zalbi kojim se mijenja/zamjenjuje prethodno rjeSenje vrsi se u
sluCajevima kada postoji osnov za poresku obavezu, ali se prihvataju navedi Zalbe poreskog
obveznika. RjeSenje donosi samostalni savjetnik-ovlaséeno lice za vodenje upravnog postupka
kao i rukovodilac Sektora.

Izrada rjeSenja kojim se vrsi obustava postupka, vrdi se kada Sektor za pravne poslove
utvrdi da ne postoji pravni osnov za poresku obavezu. RjeSenja priprema samostalni savjetnik-
ovladceno lice za vodenje upravnog postupka kao i rukovodilac Sektora.

Dostavljanje Zalbe obveznika Glavnom administratoru, vrSi se kada je Zalba stranke
dozvoljena, blagovremena i izjavijena od stane oviaS¢enog lica, a najkasnije u roku od
petnaest dana od dana prijema Zalbe. Sluzbenik Sektora za pravne poslove kompletira spise
predmeta sa svim dokazima na osnovu kojih je odlu€eno u provostepenom postupku. Za
kompletnost spisa predmeta i blagovremeno prosliedivanje Zalbe drugostepenom organu,
odgovoran je rukovodilac Sektora.



6. POSTUPANJE PO RJESENJU GLAVNOG ADMINISTRATORA
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Uruéivanje rjeSenja stranki. Propratni akt kojim se dostavlja rieSenje Glavnog administratora
potpisuje sluzbenik samostalni savjetnik-oviaséeno lice za vodenje upravnog postupka kao i
rukovodilac Sektora. Takode, isti sluzbenik je odgovoran za vodenje ponovnog postupka.

Dono$enje rjeSenja u ponovnom postupku. U ponovnom postupku se, takode, odluCuje
rieSenjem. RjeSenje priprema sluzbenik kojem je rukovodilac Sektora za pravne poslove
dodijelio/la predmet, a po pravilu sluzbeniku koji ga je ve¢ obradivao. RjeSenje donosi i
potpisuje samostalni savjetnik-ovlasteno lice za vodenje upravnog postupka kao i rukovodilac
Sektora..

7. REDOVNA NAPLATA POREZA NA NEPOKRETNOSTI

71
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Poslove naplate poreza na nepokretnosti vr$e sluzbenici Sektora za utvrdivanje, kontrolu |
naplatu lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i taéno vrSenje ovih poslova odgovori su
sluzbenici, poreski inspektori. Placanije poreza se vrsi uplatom na odgovarajuci uplatni racun.

Rasknjizavanje uplata - vrSi se ,ruéno” na nacin Sto se ,zatvara” rjeSenje o porezu na
nepokretnosti na koje se pozvao obveznik prilikom uplate. Ako se sa izvoda ne moZe
identifikovati broj rieSenja kojim je utvrdena poreska obaveza, tada sluzbenik pronalazi
obavezu Giji je iznos jednak iznosu sa uplate, a ako nema takvih slaganja, tada ,zatvara”
najstariju obavezu. PoSto poresku obavezu Cine porez, kamata i troSkovi postupka, tim
redosljiedom se vr3i i knjizenje obaveze.

Naplata kompezacijom/cesijom vrSi se na osnovu pisanog akta koji dostavijaju sluzbenici
trezora Sekretarijat za finansije.

Pracenje naplate (izrada izvjeStaja) obuhvata izradu razlicitih izvjeStaja o poreskim
obavezama.

Povraéaj viSe uplacenog poreza vrsi se u situacijama kada obveznik uplati iznos poreza veéi
od utvdene obaveze ili izvr§i uplatu na pravilan uplatni ragun, a nije evidentiran kao obveznik
poreza. Sluzbenik Sektora koji prati naplatu (knjizi uplate) obavezan je da o tome obavijesti
obveznika u roku od osam dana. Ako obveznik iskaze saglasnost, iznos pretplate se moze
usmijeriti za naredni poreski period, inace se priprema rieSenje o povracaju preplatenog iznosa
sa pripadajutom kamatom.

Rjesenje se donosi najkasnije u roku od pet radnih dana od dana prijema zahtjeva za povracaj.
O izvrSenju rjeSenja stara se Sekretarijat za finasije Opstine Bar. Za tatnost postupanja



7.5

7.6

odgovoran je sluzbenik Sektora za utvrdivanje, kontrolu i naplatu lokalnih javnih prihoda koji
priprema i potpisuje rieSenje.

Preusmjeravanje sredstava u slucajevima uplate poreza na pogresan racun vri se na
osnovu rjeSenja koje, na zahtjev obveznika, priprema sluzbenik Sektora za utvrdivanje,
kontrolu i naplatu lokalnih javnih prihoda. Obveznik, uz zahtjev, podnosi dokaze da je uplatu
izvrSio na drugi uplatni raun BudZeta Opstine Bar. Nakon izvr3enih provjera, donosi se
rieenje Ciji se jedan primjerak dostavlja obvezniku, jedan Trezoru Sekretarijata za finansije
koji se stara o njegovom izvrSenju, a jedan se arhivira u Sektoru. Nakon Sto Trezor obavijesti
sluzbenika Sektora za utvrdivanje, kontrolu i naplatu lokalnih javnih prihoda da je postupio po
rieSenju i preusmijerio sredstva na ispravan uplatni racun, sluzbenik Sektora vréi evidentiranje
preusmjeravanja.

Povracaj pogresno uplacenih sredstava je radnja koja nastaje na zahtjev. Za povracaj se
podnose i dokazi da je ucinjena greSka prilikom vrSenja uplate. Sluzbenik Sektora za
utvrdivanje, kontrolu i naplatu lokalnih javnih prihoda koji prati naplatu priprema rieSenje, a
rukovodilac Sektora ga kontroliSe i svojim potpisom ovjerava. Primjerak rjeSenja se dostavlja
stranki, primjerak Trezoru Sekretarijata za finansije koji se stara o njegovom izvrSenju, a
primjerak se arhivira u Upravi.

8. VODENJE POSTUPKA PRINUDNE NAPLATE wrsi se u slucajevima kada poreski obveznik
obavezu platanja poreza na nepokretnosti nije izmirio kada je poresko rieSenje postalo izvr$no.
Postupak prinudne naplate priprema, sprovodi i kontrolise Sektor za utvrdivanje, kontrolu i naplatu
lokalnih javnih prihoda.
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lzrada izvjeStaja o dospjelim, a nenaplaéenim poreskim obavezama po poreskim
rjeSenjima, je prva radnja koja se preduzima u cilju naplate. Rukovodilac Sektora koji prati
naplatu priprema izvjestaj po obveznicima.

Obracun kamate zbog neblagovremenog placanja poreza vr$i se po stopi od 0,03%
dnevno, po¢ev od narednog dana od dana dospjelosti obaveze, Tro§kove prinudne naplate
snosi obveznik (¢l. 56 stav 3 Zakona o poreskoj administraciji).

DonoSenje rjeSenja o prinudnoj naplati poreske obaveze je ¢in kojim se pokrece postupak
prinudne naplate. RjeSenje sadrzi sve elemente propisane Zakonom o poreskoj administraciji.

Uruéivanje rjeSenja vrsi se u skladu sa Zakonom o poreskoj administraciji i Zakonom o
upravnom postupku. U bazi podataka vri se evidentiranje datuma dostave rjeSenja.



8.5 Pracenje dospjelosti rjeSenja vrsi se provjerom isteka zakonom propisanog roka.

8.6 Obustava izvrSenja je radnja koja se sprovodi ako se utvrdi da je obaveza u cjelini izvrsena,
da izvrSenije nije bilo uopste dopusteno, da je bilo sprovedenc prema licu koje nije u obavez,
ako traZilac izvrSenja odustane od svog zahtjeva, odnosno ako je izvrSna isprava ponistena ili
ukinuta.

8.7 Predmeti prinudne naplate mogu biti: novCana sredstva poreskog obveznika, nov¢ana
potrazivanja poreskog obveznika, imovina (pokretna i nepokretna) poreskog obveznika,
nenovéana potraZivanja i druga prava poreskog obveznika (roba, usluga, udio u privrednom
drustvu i sl.), zarade, naknada zarada i penzije, u dijelu koji nije izuzet od izvr3enja u skladu sa
zakonom kojim se utvrduje izvrSenje i obezbjedenje. Prinudna naplata se moze sprovesti na
jednom ili viSe predmeta. Sluzbeno lice koje vodi postupak odreduje na kojim predmetima ce
sprovesti postupak prinudne naplate poreza.

9. PRACENJE STECAJA | LIKVIDACIJE PRIVREDNIH SUBJEKATA u nadleznosti je Sektora za
pravne poslove. Na osnovu oglasa objavijenih u ,Sluzbenom listu Crne Gore", sluzbenik Sektor
provjerava da li je privredno drustvo nad kojim je pokrenut stecajni postupak, evidentiran u svojstvu
poreskog obveznika u bazi podataka Sekretarijata za finansije po bilo kojem osnovu. Ukoliko drustvo
ima dospjelih, a neizmirenih poreskih obaveza, organ prijavu pofrazivanja dostavlja Privrednom
sudu. Sluzbenik Sektora za pravne poslove, vodi evidenciju o likividiranim i druStvima nad kojima je
pokretnut steGajni postupak.

10. IZVJESTAVANJE O UPRAVNOM RJESAVANJU podrazumijeva izradu izvieStaja po potrebi, a
najmanje jednom godisnje, o broju donijetih rieSenja u prvostepenom upravnom postupku, broju
uruéenih rjeSenja, broju primljenih Zalbi, broju odbijenih Zalbi, broju Zalbi usvojenih u prvostepenom
upravnom postupku, broju Zalbi dostavijenih Glavnom administratoru, broju rieSenja Glavnog
administratora kojim je odbijena Zalba, broju rjeSenja kojim je usvojena Zalba, broju tuzbi pokrenutih
pred Upravnim sudom, broju presuda kojim je odbijena tuzba, broju presuda kojim je usvojena
tuZba. Za pripremu izvjeStaja staraju se rukovodioci Sektora sa drugim suZbenicima Sekretarijata.
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